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Objetivo: 

Describir de manera ordenada los pasos a seguir para el cierre de mes en Monterrey.    

 

Alcance: 

El procedimiento abarca desde que se crea el formato para el ejercicio del mes, en base al mes anterior, 
hasta el cierre del ejercicio.  

 

Lineamientos Básicos: 

• Es facultad exclusiva de la Gerencia de Operaciones cualquier excepción a lo establecido en el presente 
procedimiento.   

• Es responsabilidad de Administración y Tesorería que se siga este proceso. 
 

Descripción de Actividades: 
 

ADMINISTRACIÓN Y TESORERÍA 

1. Copiar el ejercicio del mes anterior y pegarlo a un costado (lado derecho del ejercicio anterior). 

2. Una vez que lo hayas copiado deberás borrar las cantidades y cambiar el encabezado del mes a 

entregar 
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